Инструкция (для образовательных учреждений) по заполнению списков участников школьного этапа всероссийской олимпиады школьников в Адмиралтейском районе Санкт-Петербурга в 2020-2021 учебном году
1. Итоги школьного этапа олимпиады от образовательного учреждения заполняются в виде электронных таблиц MS Excel (версии 2010 года и новее). Один файл — один предмет, на каждую параллель отдельный лист таблицы.
2. Таблица заполняется на русском языке.
3. В таблице должны быть заполнены все графы (кроме столбца «Статус участника»). Незаполненные ячейки выделены красным цветом.
4. Запрещается изменение форматирования таблицы в части изменения шрифта (в том числе его размера), объединения или разгруппирования ячеек, строк и столбцов. Разрешается изменение ширины столбца или высоты строки. Запрещается изменение порядка столбцов таблицы. Перенос текста внутри ячейки (со строки на строку) осуществляется автоматически, поэтому дополнительные переносы в ячейке не ставятся. 
5. Фамилия, имя и отчество участников указываются в именительном падеже отдельно в каждой графе и с большой буквы.
6. Дата рождения участников указывается в формате ДД.ММ.ГГГГ
7. Из всплывающих списков заполняются графы: «Предмет», «Уровень обучения (класс)», «Гражданство», «Пол», «Ограниченные возможности здоровья (имеются/не имеются)», «Краткое название общеобразовательного учреждения по уставу», «Класс обучения», «За какой класс выступает» (при попытке вписать значения вручную, программа выдаст ошибку).
8. [bookmark: _GoBack]Поле «Полное наименование общеобразовательного учреждения» заполняется автоматически после заполнения поля «Краткое название общеобразовательного учреждения». 
9. Вручную заполняются графа: «Количество участников»
10. Столбец «Статус участника» в образовательных учреждениях не заполняется.
11. В графе «Результат» ставится результат в баллах, соответствующий протоколу жюри. Разделитель — запятая.
12. Заполненный список представляется в электронном варианте в формате «.xlsx».
13. Имя файла должно отображать номер учреждения (при отсутствии номера краткое название), предмет.
Например, файл школы 616 по русскому языку следует назвать «616_русский язык.xlsx».

14. Наличие в представленном списке незаполненных ячеек (кроме столбца «Статус участника») является основанием для возврата списка отправителю для исправления и уточнения.

